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PROCEDIMIENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CON
FINANCIAMIENTO

1. Objetivo

Definir los lineamientos y el procedimiento para el registro, seguimiento y evaluacién de proyectos
de investigacion con financiamiento por el TecNM.

2. Alcance

Aplica para el personal académico que realice actividades de investigacién y/o desarrollo
tecnolégico en el ITSOEH.

3. Politicas de operacién

Lineamientos para el desarrollo de la investigacion en el TecNM
PDI 2019-2024

Marco de Referencia de CACEI

Requisitos PRODEP

Requisitos SNI

Perfil de egreso de los PE

4, Responsabilidades y Autoridades

Departamento de Innovacién Tecnoldgica: elabora y difunde convocatorias anuales de proyectos
de investigaciéon. Revisa CIO1 y ClI02. Analiza evaluaciéon CIPI. Entrega oficios de presentacion y
resultados del TecNM. Analiza informes de proyectos.

Subdireccion de Posgrado e Investigacién: revisa convocatorias, publica resultados del CIPID.
Solicita y entrega oficios de presentacién. Entrega oficios de liberacion del TecNM

Profesor investigador: desarrolla solicitud Cl01, protocolo Cl02, desarrolla proyecto, presenta
informes.

Secretario Técnico del CIPID: convoca a reunién con CIPID para evaluacién de proyectos y emite
dictamen de pertinencia.

Comité Institucional de posgrado, investigacién y desarrollo tecnoldgico (CIPID): evalua proyectos,
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analiza pertinencia, emite resultados y observaciones. Qm)
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5. Diagrama de flujo
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6. Secuencia de Etapas

No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros

1 Elabora convocatorias | Departamento de | Lineamiento para la | Convocatorias anuales
institucionales Innovacioén realizacion de la | para registro de

Tecnoldgica investigacién en el TecNM | proyectos de
investigacion

2 | Revisa convocatorias | Subdireccion de | Convocatorias del TecNM | Convocatorias
anuales y solicita firma | Posgrado e | y términos de referencia
de autorizacién de la | Investigacién
Direccién General

3 | Difunde convocatorias | Departamento de | Convocatorias del TecNM | Convocatorias
autorizadas Innovacion y términos de referencia autorizadas

Tecnholdgica

4 | Entrega CIO1 y CI02. | Profesor Convocatoria anual para el | CI-01 Solicitud,

Avalados por | investigador registro de proyectos de | CI-02 Protocolo
Academia y Jefatura investigacion y/o
desarrollo tecnolégico .

5 | Revision de CI01 y | Departamento de | Convocatoria anual para el | Oficio con lista de
Cl02 y entrega a | Innovacion registro de proyectos de | protocolos de proyectos
Secretaria Técnica del | Tecnolégica investigacion y/o | propuestos.

CIPID desarrollo tecnolégico

6 | Convoca areunion del | Secretaria técnica | Oficio con lista de | Invitacion a la sesion de
CIPID del CIPID protocolos de proyectos | evaluacion

propuestos

7 | Evalaa pertinencia | CIPID Convocatorias internas Rubrica de evaluacion
académica y técnica CIPID por protocolo
de las propuestas. Y
emite observaciones.

8 | Analiza evaluacién y | Departamento de | Concentrado de | Oficio con listado de
concentra Innovacidn evaluacion protocolos evaluados por
observaciones Tecnoldgica el CIPID

9 | Solicita reunién con | Secretaria Técnica | Concentrado de | Listado de proyectos
Presidencia del CIPID. | del CIPID evaluacion evaluados.

10 | Analizan la pertinencia | Presidencia y Programa de Desarrollo | Rabricas de evaluaciéon
académica e | Secretaria Técnica | Institucional de CIPID por proyecto
institucional de | del CIPID
protocolos

1 | Informa resultados a | Secretaria técnica | Convocatorias internas de | Listado de resultados del
P.E de protocolos | del CIPID proyectos de investigacién | CIPID
avalados por CIPID y/o desarrollo tecnolégico

12 | Elabora oficios de | Departamento de | Convocatoria anual para el | Oficios de presentacién
presentacion para | Innovacion registro de proyectos de
firma por la Direccién | Tecnoldgica investigacion y/o
General desarrollo tecnolégico.

13 | Autoriza oficio  y | Direcciéon General Oficios de presentacién Expediente de proyecto.
protocolos
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No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros

14 | Entrega oficios de | Departamento de | Evidencia de proyecto | Resultados de la
presentacion y | Innovacion sometido en plataforma. | convocatoria de
resultados de | Tecnoldgica Oficio de registro proyectos
proyectos a
profesores.

15 | Desarrolla proyecto e

informes técnicos

Profesor
investigador

Informes de avance y final

Informes técnicos

16 | Revision de informes

Departamento de

Informes de avance y final

Documento revisado con

técnicos Innovacion control de cambios de
Tecnolégica Word.
17 | Entrega oficio de | Subdirecciéon de | Informe técnico final Oficio de liberacién de

liberacion de proyecto

Posgrado e
Investigacion

proyecto

7. Registros

Evidencia de la conformidad con los requisitos, asi como de la operacion eficaz del procedimiento.

Registros Almacenamiento | Recuperacién | Proteccién Retencién Disposicién
Convocatorias internas | Oficina del | Carpeta Fisica Carpeta 5 afnos Archivo
para el registro de | Departamento o digital fisicao Historico
proyectos de | de  Innovacion contrasenfia
investigacion y/o | Tecnoldgica
desarrollo tecnolégico
CIO1, Cl02 y lista de | Oficina del | Carpeta Fisica Carpeta 5 afos Archivo
verificacion. Departamento o digital fisicao Histdérico

de  Innovacién contrasefa
Tecnoldgica
Invitacion para reunién | Oficina de la | Carpeta Fisica Carpeta 5 anos Archivo
del CIPID Subdireccion de o digital fisicao Historico
Posgrado e contrasefa
Investigacién
Rubrica de evaluacion | Oficina del | Carpeta Fisica Carpeta 5 afios Archivo
CIPID por proyecto Departamento o digital fisica o Histérico
de Innovacién contrasefa
Tecnolégica
Listado de proyectos | Oficina del | Carpeta Fisica Carpeta 5 afios Archivo
avalados por el CIPID Departamento o digital fisicao Historico
de  Innovacién contrasefa
Tecnolégica
Oficios de presentacién | Oficina del | Carpeta Fisica Carpeta 5 afios Archivo
Departamento o digital fisicao Histdrico
de Innovacién contrasena
Tecnoldgica
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Registros Almacenamiento | Recuperacién | Proteccién Retencién Disposicién
Oficios de autorizacién | Oficina de la | Carpeta Fisica Carpeta 5 afios Archivo
del TecNM Subdireccion de o digital fisica o Historico
Posgrado e contrasefa
Investigacion
Expediente de | Departamento Digital Carpeta 5 afios Archivo
proyecto de Innovacion fisica o Historico
Tecnoldgica contrasena
Informes técnicos de | Departamento Carpeta Fisica Carpeta 5 afios Archivo
avances y final de Innovacién o digital fisica o Historico
Tecnoldgica contrasena
Revision de informes Departamento Carpeta Fisica Carpeta 5 afios Archivo
de Innovacién o digital fisicao Historico
Tecnoldgica contrasena
Oficio de liberacién Subdireccién de | Carpeta Fisica Carpeta 5 afios Archivo
Posgrado e o digital fisica o Histdrico
Investigacion contrasena

8. Glosario

TecNM: Tecnolégico Nacional de México

SNI: Sistema Nacional de Investigadores

CIPID-ITSOEH: Comité Institucional de Posgrado e Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico

PRODEP: Programa de Mejoramiento al Profesorado

9. Anexos

Formato concentrador de solicitud de apoyo econédmico CI-01

Formato Protocolo de investigacién Cl-02

Informe técnico parcial o de avance para proyectos financiados

Informe técnico final para proyectos financiados

Lista de verificacidon de requisitos y condiciones para la presentacién y entrega de proyectos
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10. Control de cambios
Control de Cambios
No. Descripcién del cambio Fecha de emisién

M. en C. Anibal§5
Subdireccién de PG

Mtro. José 5n Dgminguez Lopez
Direccién Académica‘y-de Investigacion
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